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ALLEGATO A 
 
 
ELEMENTI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE  RELATIVE ALL’AFFIDAMENTO IN 
APPALTO DEL SERVIZIO DI SBOBINATURA DELLE REGISTRAZIONI AUDIO DELLE 
SEDUTE CONSILIARI   
 
 
A) Offerta economica  (max 30 punti) in riferimento al ribasso percentuale offerto 
sull’importo posto a base d’asta, pari a netti € 76,00 per ogni ora di registrazione: 
  

 Per l’applicazione del punteggio si fa riferimento alla seguente formula:  
      

                                  Ribasso offerto dal concorrente i-esimo  
 Punteggio =  30 x   ----------------------------------------------------- 
        Ribasso più alto offerto in sede di gara 

 
B)  Progetto di gestione del servizio  (max 70 punti) suddiviso nei seguenti sub elementi di 
valutazione: 
 

B1) modalità di esecuzione del servizio: max 30 punti. Nella valutazione si terrà conto 
del modello organizzativo e delle attività che verranno poste in essere per garantire 
un’elevata qualità dei servizi prestati, nonché delle soluzioni migliorative comportanti 
aumento dell’efficacia e dell’efficienza del servizio da prestare senza costi aggiuntivi per 
l’Ente.  
 
B2) modalità di inserimento lavorativo di personale svantaggiato: max 20 punti. Il 
progetto deve prevedere percorsi formativi e di inserimento per il personale svantaggiato 
impiegato. Il punteggio verrà attribuito a chi offre il programma più articolato e coerente 
con le finalità del  servizio da svolgere e connesse all’inserimento lavorativo. Nella 
valutazione si terrà conto della validità del progetto per la creazione e continuità di 
occupazione stabile dei soggetti svantaggiati impiegati. 
 
B3) descrizione degli strumenti, materiali e attrezzature che si intendono impiegare 
per lo svolgimento del presente appalto: max 20 punti. Nella valutazione si terrà conto 
di quegli strumenti, materiali ed attrezzature che l’impresa metterà a disposizione del 
personale addetto al servizio, che consentano il miglior svolgimento dello stesso. Non si 
terrà conto di quegli strumenti, materiali o attrezzature non idonei o non necessari alla 
svolgimento dei servizi. Il maggior punteggio verrà assegnato a  chi propone  strumenti e 
attrezzature di ausilio più innovativi, che consentano lo svolgimento della prestazione in 
modo più preciso e puntuale.  

 
Non saranno ammessi a valutazione quei contenuti delle proposte progettuali che non si traducono 
in impegni contrattuali precisi e verificabili in corso d’opera. 
 
La somma totale dei punti da assegnare è pari a 100.  
Il servizio sarà aggiudicato al soggetto che avrà ottenuto nel complesso il maggior punteggio, 
sommando i punti relativi ai singoli sub elementi sopra indicati.     
 
La valutazione dell’offerta tecnica (punteggio massimo 70 punti), con conseguente attribuzione 
del punteggio, verrà condotta utilizzando la seguente formula: 
Pt (a) =Σn (Wi * V(a)i) 
Dove:  
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Pt (a) = punteggio finale attribuito all’offerta tecnica  del concorrente (a)  
Wi = peso attribuito all’elemento i 
V(a)i = coefficiente definito calcolato dalla Commissione relativo alla prestazione dell’offerta (a) 
rispetto all’sub elemento (i) variabile tra zero e uno; 
n = numero totale dei sub elementi; 
Σ = sommatoria; 
 
I coefficienti V(a)i sono determinati sulla base della media dei coefficienti attribuiti 
discrezionalmente dai singoli commissari. 
Nella definizione dei coefficienti si terrà conto di due cifre decimali dopo la virgola, con 
arrotondamento del secondo decimale all’unità superiore se il terzo decimale è maggiore o uguale 
a cinque, ovvero senza arrotondamento se il terzo decimale è inferiore a cinque. 
In dettaglio i coefficienti V(a)i sono determinati come di seguito indicato: 
- ciascun commissario attribuirà discrezionalmente ad ogni singola offerta e per ogni sub elemento 
di valutazione un coefficiente compreso tra 0 e 1; 
- successivamente sarà effettuata la media dei coefficienti per ogni sub elemento di valutazione 
relativamente a ciascuna offerta; 
- si procederà poi a trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i 
commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale 
media massima le medie provvisorie prima calcolate determinando i singoli coefficienti Vi; in caso 
di una sola offerta non si provvederà a tale riparametrazione; 
- infine i coefficienti come sopra calcolati verranno moltiplicati per i punteggi previsti e la somma 
dei punteggi ottenuti determinerà il punteggio totale assegnato ai vari sub-elementi dell’offerta 
tecnica. 
 
La sommatoria per ciascun parametro dei coefficienti V(a)i per i relativi punteggi determinerà il 
punteggio complessivamente conseguito da ciascun concorrente in relazione all’offerta tecnica. 
     
All’elemento relativo al ribasso unico da applicarsi sulla tariffa oraria a base d’asta, il 
punteggio sarà attribuito applicando la formula riportata al precedente punto A) 
 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta valida. 
 
 


